












































































































Hoja No De

2 3

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-06-04 Formalización de cupo 55 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

2 56 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

3 2026-06-04 57 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

4 2026-06-04 58 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

5 2026-06-04 59 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

6 2026-06-04 60 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

7 2026-06-04 61 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

8 2026-06-04 Acompañamiento Psicosocial 62 2026-06-04 Nilvy Rojas Torres

9 2026-06-23 Informe pedagógico 63 2026-06-23 Nilvy Rojas Torres

10 2026-06-23 64 2026-06-23 Nilvy Rojas Torres

11 2026-06-26 Acta dialogo con padres 65-66 2026-06-26 Nilvy Rojas Torres

12 2026-06-26 Correo defensoria de familia 67 2026-06-26 Nilvy Rojas Torres

13 2026-06-30 Observador Junio 68 2026-06-30 Nilvy Rojas Torres

14 2026-06-30 Registro de novedades del 24-06 al 26-06 69 2026-06-30 Nilvy Rojas Torres

15 2026-07-03 Acompañamiento Psicosocial 70 2026-07-03 Nilvy Rojas Torres

16 2026-07-03 Correo Verificación de caso 71 2026-07-03 Nilvy Rojas Torres

17 2026-07-03 Correo Registro a la petición Solicitud 72 2026-07-03 Nilvy Rojas Torres

18 2026-07-06 Memorando Traslado de Historia Social 73 2026-07-06 Nilvy Rojas Torres

19 2026-07-06 Observador Julio 74 2026-07-06 Nilvy Rojas Torres

20 2026-07-07 Consentimiento informado 75 2026-07-07 Nilvy Rojas Torres

21 2026-07-08 76-77 2026-07-08 Nilvy Rojas Torres

22 2026-07-08 78 2026-07-08 Nilvy Rojas Torres

23 2026-07-21 79 2026-07-21 Nilvy Rojas Torres

24 2026-07-30 80 2026-07-30 Nilvy Rojas Torres

25 2026-07-30 81 2026-07-30 Nilvy Rojas Torres

26 2026-07-31 82-83 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

27 2026-07-31 Planilla de asistencia 84 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

28 2026-07-31 85-87 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

29 2026-07-31 88 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

30 2026-07-31 89 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

31 2026-08-03 90 2026-08-03 Nilvy Rojas Torres

32 2026-08-03 91 2026-08-03 Nilvy Rojas Torres

33 2026-08-04 92-94 2026-08-04 Nilvy Rojas Torres

34 2026-08-11 95 2026-08-11 Nilvy Rojas Torres

35 2026-08-19 96 2026-08-19 Nilvy Rojas Torres

36 2026-08-20 97-100 2026-08-20 Nilvy Rojas Torres

37 2026-08-21 101 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

38 2026-08-21 102-103 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

39 2026-08-24 104 2026-08-24 Nilvy Rojas Torres

40 2026-08-28 105 2026-08-28 Nilvy Rojas Torres

41 2026-08-31 106 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsable del servicio 

Registro de novedades del 11-08 al 24-08

Registro de novedades del 27-07 al 31-07

Memorando Socialización de antecedentes

Ayuda de memoria

Ayuda de memoria

Ayuda de memoria

Informe pedagógico

Acuerdo de Corresponsabilidad

Ayuda de memoria

Correo Solicitud apoyo y orientación visita domiciliaria

Constancia odontológica

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Documento de identidad hermana menor

Consentimineto Informado

Autorización para uso de imagen

Acompañamiento Psicosocial

Informe de cierre de caso

Registro de novedades del 01-07 al 08-07

Trámite de atención extraprocesal

Audiencia de Conciliación

Consentimiento informado acompañamiento psicosocial

Registro de novedades del 04-06 al 23-06

Correo remisión de caso

Ayuda de memoria

Registro de novedades del 09-07 al 21-07

Correo Solicitud apoyo cupos

Observador Julio

Acta Mesa de Empalme

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ROSNELLY ISABELLA CORDERO DIAZ   RC 1245081683

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Notas

1. Las novedades se archivan el ultimo dia habil de cada mes según memorando 2023029041

2. El Jardin infantil cofinanciado Raíces se responsabiliza a partir del 04-06-2026, folio 55 ya que fue la formalización de cupo en este jardín. 

Nohora Liliana Pedraza Franco

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nilvileny Rojas Torres

Profesional en atencion en primera infancia 



Hoja No De

3 3

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-08-31 107 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

2 2026-08-31 108 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

3 2026-08-31 109-110 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:Profesional en atencion en primera infancia Responsable del servicio 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

1. Las novedades se archivan el ultimo dia habil de cada mes según memorando 2023029041

Solicitud de procedimientos

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nilvileny Rojas Torres Nohora Liliana Pedraza Franco

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Observador Agosto

Registro de novedades del 24-08 al 31-08

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ROSNELLY ISABELLA CORDERO DIAZ   RC 1245081683

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-06-02 Testigo Documental 1 2026-06-03 Nilvy Rojas Torres

2 2-3 2026-06-03 Nilvy Rojas Torres

3 Puntaje SISBEN 4 2026-06-03 Nilvy Rojas Torres

4 5 2026-06-03 Nilvy Rojas Torres

5 2026-06-03 Formalización de cupo 6 2026-06-03 Nilvy Rojas Torres

6 2026-06-03 Consentimiento Informado 7 2026-06-03 Nilvy Rojas Torres

7 2026-06-03 Autorización para uso de imagen 8 2026-06-03 Nilvy Rojas Torres

8 2026-06-23 Informe pedagógico 9 2026-06-23 Nilvy Rojas Torres

9 2026-06-23 Registro de novedades del 03-06 al 23-06 10 2026-06-23 Nilvy Rojas Torres

10 2026-06-24 Carné de vacunas 11 2026-06-24 Nilvy Rojas Torres

11 2026-06-24 Certificado médico, tamizajes y crecimiento y desarrollo 12 2026-06-24 Nilvy Rojas Torres

12 2026-06-24 Curvas de crecimiento y desarrollo 13-15 2026-06-24 Nilvy Rojas Torres

13 2026-06-30 Observador Junio 16 2026-06-30 Nilvy Rojas Torres

14 2026-06-30 Registro de novedades del 24-06 17 2026-06-30 Nilvy Rojas Torres

15 2026-07-03 Certificado odontológico 18 2026-07-03 Nilvy Rojas Torres

16 2026-07-06 Observador Julio 19 2026-07-06 Nilvy Rojas Torres

17 2026-07-07 Consentimiento Informado 20 2026-07-07 Nilvy Rojas Torres

18 2026-07-31 Observador Julio 21 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

19 2026-07-31 Registro de novedades del 03-07 al 14-07 22 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

20 2026-08-19 Informe pedagógico 23 2026-08-19 Nilvy Rojas Torres

21 2026-08-20 24-27 2026-08-20 Nilvy Rojas Torres

22 2026-08-31 28 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

23 2026-08-31 29 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 31-08

Notas

1. Las novedades se archivan el ultimo dia habil de cada mes según memorando 2023029041

Nohora Liliana Pedraza Franco

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nilvileny Rojas Torres

Profesional en atencion en primera infancia 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DALIA DELGADILLO MONTAÑA RC 1012479103

Documentos del participante y su núcleo

Recibo público

Acuerdo de Corresponsabilidad

Observador Agosto

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsable del servicio 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-07-15 Ficha SIRBE genérica 47-48 2026-07-15 Nilvy Rojas Torres

2 2026-07-16 49 2026-07-16 Nilvy Rojas Torres

3 2026-07-16 Formalización de cupo 50 2026-07-16 Nilvy Rojas Torres

4 2026-07-16 Consentimineto Informado 51 2026-07-16 Nilvy Rojas Torres

5 2026-07-16 Autorización para uso de imagen 52 2026-07-16 Nilvy Rojas Torres

6 2026-07-31 Observador Julio 53 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

7 2026-07-31 Registro de novedades del 16-07 54 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

8 2026-08-18 Registro de novedades del 04-08 al 18-08 55 2026-08-18 Nilvy Rojas Torres

9 2026-08-19 Informe pedagógico 56 2026-08-19 Nilvy Rojas Torres

10 2026-08-20 Acuerdo de Corresponsabilidad 57-60 2026-08-20 Nilvy Rojas Torres

11 2026-08-20 Memorando Traslado Historia Social 61-62 2026-08-20 Nilvy Rojas Torres

12 2026-08-31 Observador Agosto 63 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsables

Notas

1. Las novedades se archivan el ultimo dia habil de cada mes según memorando 2023029041

2. El Jardin infantil cofinanciado Raíces se responsabiliza a partir del 16-07-2026, folio 50 ya que fue la formalización de cupo en este jardín. 

Nohora Liliana Pedraza Franco

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nilvileny Rojas Torres

Profesional en atencion en primera infancia 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente THIAGO DAEL LOPEZ DIAZ RC 1052246347

FUID

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsable del servicio 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-03-19 Testigo Documental 1 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

2 2-6 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

3 Certificado EPS 7 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

4 8 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

5 Recibo Público 9 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

6 2026-03-24 Carta Solicitud de traslado 10 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

7 2026-03-24 Formalización de cupo 11 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

8 Carné de vacunas 12 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

9 2026-03-24 Consentimiento Informado 13 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

10 2026-03-24 Autorización uso de imagen 14 2026-03-24 Nilvy Rojas Torres

11 2026-03-27 Registro de novedades del 24-03 al 27-03 15 2026-03-27 Nilvy Rojas Torres

12 2026-04-29 Registro de novedades del 06-04 al 29-04 16 2026-04-29 Nilvy Rojas Torres

13 2026-04-30 17 2026-04-30 Nilvy Rojas Torres

14 2026-05-29 Observador Mayo 18 2026-05-29 Nilvy Rojas Torres

15 2026-06-12 Registro de novedades del 01-06 al 12-06 19 2026-06-12 Nilvy Rojas Torres

16 2026-06-23 Informe pedagógico 20 2026-06-23 Nilvy Rojas Torres

17 2026-06-24 Registro de novedades del 16-06 al 24-06 21 2026-06-24 Nilvy Rojas Torres

18 2026-06-30 Observador Junio 22 2026-06-30 Nilvy Rojas Torres

19 2026-06-30 Registro de novedades del 24-06 23 2026-06-30 Nilvy Rojas Torres

20 2026-07-03 Certificado valoración integral 24 2026-07-03 Nilvy Rojas Torres

21 2026-07-03 Certificado odontológico 25 2026-07-03 Nilvy Rojas Torres

22 2026-07-06 26 2026-07-06 Nilvy Rojas Torres

23 2026-07-07 27 2026-07-07 Nilvy Rojas Torres

24 2026-07-21 28 2026-07-21 Nilvy Rojas Torres

25 2026-07-31 29 2026-07-31 Nilvy Rojas Torres

26 2026-08-03 30 2026-08-03 Nilvy Rojas Torres

27 2026-08-13 31-32 2026-08-13 Nilvy Rojas Torres

28 2026-08-20 33-34 2026-08-20 Nilvy Rojas Torres

29 2026-08-20 35 2026-08-20 Nilvy Rojas Torres

2026-08-21 Registro de novedades del 03-08 36 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

30 2026-08-21 37-38 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

31 2026-08-21 39 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Seguimiento a llamadas

Acta de cierre

Carta de Retiro

Observador Abril

Observador Julio

Documentos del participante y su núcleo

Puntaje Sisbén

Ficha SIRBE genérica

Registro de novedades del 03-07 al 21-07

Observador Julio

Consentimiento Informado

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ALICE CHARLOTTE ROZO RC 1024618622

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Respuesta a Solicitud de egreso

Notificación de egreso

Notas

1. Las novedades se archivan el ultimo dia habil de cada mes según memorando 2023029041

Nohora Liliana Pedraza Franco

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nilvileny Rojas Torres

Profesional en atencion en primera infancia 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsable del servicio 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-08-13 Testigo Documental 1 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

2 2-5 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

3 Certificado EPS 6 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

4 7 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

5 Recibo público 8 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

6 2026-08-21 Formalización de cupo 9 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

7 2026-08-21 Consentimiento Informado 10 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

8 2026-08-21 Autorización para uso de imagen 11 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

9 2026-08-21 Carta Autorización 12 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

10 2026-08-21 Doumento acudiente 13 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

11 2026-08-21 Acuerdo de Corresponsabilidad 14-17 2026-08-21 Nilvy Rojas Torres

12 2026-08-27 Control de crecimiento y desarrollo 18 2026-08-27 Nilvy Rojas Torres

13 2026-08-31 19 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

14 2026-08-31 20 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

15 2026-08-31 21 2026-08-31 Nilvy Rojas Torres

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsable del servicio 

Certificado médico, tamizaje visual y auditivo

Observador Agosto

Registro de novedades del 21-08 al 31-08

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente FRANK ALEJANDRO BETANCORUTH ROCHA RC 1146152443

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Documentos del participante y su núcleo

Notas

1. Las novedades se archivan el ultimo dia habil de cada mes según memorando 2023029041

Nohora Liliana Pedraza Franco

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nilvileny Rojas Torres

Profesional en atencion en primera infancia 

Certificado RUI

Responsables


